BOY TE
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

QUY TRINH TO CHUC THUC HIEN NHIEM VU KHOA
HQC CONG NGHE CAP BO VA TUONG PUONG
QT.KHCN.07

Ha noi nam 12/2021



BO Y TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI

QUY TRINH TO CHUC THUC HIEN NHIEM VU KHOA HOC
CONG NGHE CAP BO VA TUONG PUONG

QT.KHCN.07
PHE DUYET TAI LIEU
Ngudoi soan thiao Nguoi kiém tra Phé duyét
Truwong phong QLKH ,E!gél ?Q;go‘ng

¢l

Piang Vin Quéng

7 o

{., / TRUGNG

i

\”\ putic HANO
. _,//

BANG THEO DOI SUA POI

Trang, muc sira doi

Tom tit ndi dung thay doi

Ngay sira doi c6 hiéu lyc




1. MUC PICH:

Quy dinh va huéng dan céc don vi, ca nhén td chtic thue hién nhiém vu
KHCN cép Bo va tuong duong do don vi, ca nhan thudc Truong Dai hoc Dugc
Ha Noi thuc hién.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Lanh dao, chuyén vién Phong Quan ly Khoa hoc;

_ Céac don vi, ca nhan dang cong tac tai Truong Pai hoc Dugc Ha Noi
dang ky tuyén chon nhiém vu KHCN clp Québc gia va tvong duong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Khoa hoc va Coéng nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Quédc Hgi ban hanh.

3.2. Nghi dinh s& 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu huéng
dan mét sé didu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3.3. Thong tu 07/2014/TT-BKHCN cua B Khoa hoc va Cong ngh¢ quy
dinh trinh tu, thd tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép Quéc gia sur
dung ngén sach nha nudc;

3.4. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Cdng nghé ban
hanh quy ché quan ly nhiém vy khoa hoc va cong nghé cép Bo cua Bo Khoa hoc
va Cong nghé;

3.5. Thong tu 03/2017/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ sua
d4i, bd sung mét s quy dinh ciia Thong tur 07/2014/TT-BKHCN;

3.6. Thong tu 04/2015/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh viéc kiém tra, danh gia, didu chinh va chédm dut hop dong trong qua trinh
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép Quéc gia sit dung ngan sach nha
nudc;

3.7. Thong tu 08/2017/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quy
dinh viéc tuyén chon, giao truc tiép td chirc va ca nhan thuc hién cac nhiém vu

khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia str dyng ngan sach nha nudc;



3.8. Thong tu lién tich 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ciia B§ Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan dinh muc xay dung, phan bd du toan va quyét toan kinh
phi ddi v&i nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 st dung ngan séch nha nudc.
4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién clru vién: NCV

4.4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG

5.1. So’ d0 cac bwdce tien hanh cong viée

Trach nhiém

Cac budce thwe hién

Mo ta /Biéu mau

T6 chie thue hién

Don vi/ Ca nhan chi nhiém 52.1
it nhiém vu theo Hop
nhi¢m vu KHCN dong duoc ky duyét
822
Pon vi/ C4 nhan chit nhiém ML ISP 0
v Béo cao dinh ky M.02.KHCN.07
nhi¢m vy KHCN Kiém tra tién do
M.03.KHCN.07
Phong QLKH
M.04 KHCN.07
M.05.KHCN.07
523
DPon Vl/ C4a nhén cha l’lhlém % Y M.06.KHCN.07
i RHON Diéu chinh trong qua e '
nhiem vu trinh thyc hién M.07.KHCN.07
Phong QLKH M.08.KHCN.07
M.09. KHCN.07
v
Phong QLKH [ Ldp va luu ho so J 5.2.4

cong vige

5.2. Mo ta so do

5.2.1. Té chive thuc hién nhi¢m vu theo Hop dong dwoc ky duyét

C4 nhan cht nhiém nhiém vu ctung nhom nghién ctiru chu dong to chire

thuc hién nhiém vu KHCN theo dé cuong va hop dong da duoc phé duyét.,

5.2.2. Bdo cdo dinh ky tinh hinh thuc hién va Kiém tra tién dé dinh ky hodc

dot xudt

- Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu KHCN, ¢4 nhan cha

nhiém nhiém vu ¢é trach nhiém bao cdo dinh ky tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu

bing vin ban (theo mau M.01.KHCN.07, M.02KHCN.07, M.03.KHCN.07




M.04.KHCN.07, M.05.KHCN.07). Béo cdo duge gui vé phong QLKH dé lam
cin ¢t tong hop bao cdo trinh Ban Giam hiéu.

- Bén canh viéc béo céo dinh ky 12 thang/ldn, Truong Pai hoc Duoe Ha
Noi sé tién hanh kiém tra tién do hang ndm hodc kiém tra dot xuat khi can thiét.
Phong QLKH ¢6 trach nhiém thong qua lich kiém tra cho cht nhiém nhiém vu
trude 05 ngay lam viéc

- BO chu quan/ Co quan quan ly kinh phi s& tién hanh kiém tra tién do
hang nam hogc kiém tra dot xuét khi cin thiét. Bo chu quan/ Co quan qua nly
kinh phi thong thuong sé& glii cong vin thong béo lich kiém tra tién do cho
Truong Pai hoc Duge Ha Néi va ca nhan cha nhiém nhiém vu.

- C4 nhéan chti nhiém nhiém vu cé trach nhiém chuan bi cic loai bdo cdo
va tai liéu nghién ctru phuc vu cho cong tac kiém tra tién do.

- Phong QLKH c¢é trach nhiém tong hop, béo cao Ban Giam hiéu vé két
qua kiém tra, ddnh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu KHCN.

5.2.3. Didu chinh trong qud trinh thuc hié¢n

a) Thay doi noi dung thuc hién nhiém vu KHCN (néu co)

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vuy, tUr yéu clu thuc tién, c4 nhan chu
nhiém nhiém vy c6 thé xin thay d6i ndéi dung nghién ciu. Thong tu s6
04/2015/TT-BKHCN ngay 11/3/2015 da quy dinh chi tiét thdm quyén phé duyét
diéu chinh néi dung nghién ciru theo hinh thic thyc hién nhiém vu khoan dén
san pham cudi ciing hodc khoan mdt phan.

- Pon vi, ca nhan cht nhiém nhiém vu dé xudt va Phong QLKH céan phdi
hop chit ché, lién lac thuong xuyén dé nim bat cap nhat thong tin vé viée xin
diéu chinh noi dung nghién citu ciia nhiém vu KHCN.

- Phong QLKH can c6 thong tin lién lac cu thé ciia can bg thu ly ho so dé
nhanh chong cap nhat thong tin lién quan.

b) Gia han hop déng (néu co)

- C4 nhan chd nhiém nhiém vu c6 thé xin gia han hop déng thuc hién

nhiém vu KHCN néu théy can thiét.



- B6 chu quan/ Co quan quan 1y kinh phi 1a don vi ra quyét dinh cho phép
gia han hop dong.

- Pon vi, ¢d nhan chi nhi¢ém nhiém vu va phong QLKH can phéi hop chat
ché, lién lac thudong xuyén dé ndm but cap nhat thong tin vé viée xin gia han
thoi gian thye hién nhiém vu KHCN.

- Phong QLKH can ¢6 théng tin lién lac cu thé cua can b thy ly hd so dé
nhanh chdéng cap nhét thong tin lién quan.

5.2.4. Lip va lwu ho so cong viéc
Chuyén vién phong QLKH tap hop tai li¢u lién quan, lap danh muc va luu

hd so céng viée theo quy dinh ctia Nha trudng.



6. BIEU MAU

TT Tén bié¢u miu Ky hiéu
1. Bao cédo dinh ky tinh hinh thuc hién nhi¢m vu M.01.KHCN.07
2, Béo cdo ndi dung khoa hoc, tién do thuc hién nhiém vu | M.02. KHCN.07
3. | Bao cao tinh hinh str dung kinh phi M.03. KHCN.07
4. | Bao céo san phim khoa hoc va cong nghé da hoan thanh | M.04. KHCN.07
5. |Béao cao san pham khoa hoc va cong nghé di dugc | M.0S. KHCN.07
chuyén giao, tng dung vao thuc té
6. | Cong van xin diéu chinh ndi dung M.06. KHCN.07
7. | Cong vén xin gia han thoi gian thuc hién nhiém vy M.07. KHCN.07
8. | Bao cao thay dbi ndi dung nghién ciru M.08. KHCN.07
9. Bao cé4o gia han thoi gian thue hién nhiém vu M.079 KHCN.07
7. HO SO LUU TRU
TT Tén tai liéu Thoi gian lwvu | Noi luu
1. | Bdo cdo dinh ky tinh hinh thyc hién nhiém vu 20 ndm QLKH, VT
2. | Bao cdo ndi dung khoa hoc, tién do thuc hién 20 nam QLKH, VT
nhiém vu
3. | Bao cdo tinh hinh sir dung kinh phi 20 ndm QLKH, VT
4. | Bao cao san phém khoa hoc va cong nghé da 20 ndm QLKH, VT
hoan thanh
5. | Bao cao san phém khoa hoc va céng nghé da 20 ndm QLKH, VT
duoc chuyén giao, Gmg dung vao thuc té
6. | Cong van xin diéu chinh ndi dung 20 ndm QLKH, VT
7. | Céng van xin gia han thdi gian thuc hién 20 ndm QLKH, VT
nhiém vu
8. | Béo cdo thay ddi ndi dung nghién ctru 20 ndm QLKH, VT
9. | Bédo céao gia han thoi gian thuce hién nhiém vu 20 ndm QLKH, VT




